
 

CATIA TONTINI 
Via Carlo Cignani n.16 – 47923 Rimini Rn 

Data e luogo di nascita: 28/06/1961 Rimini 
Indirizzo e-mail: catia.tontini@icaromail.com 

 

 

ESPERIENZA 

NOVEMBRE 2019 – AD OGGI 

IMPIEGATA AMMINISTRAZIONE, INIZIATIVE EDITORIALI S.R.L. 
Contabilità generale, contabilità fornitori, gestione incassi da clienti e recupero crediti, 
pagamenti da home banking, archiviazione e rendicontazione documenti per progetti 
europei. 

APRILE 2000 – SETTEMBRE 2019 

IMPIEGATA, PRESSO STUDI COMMERCIALI VARI 
Contabilità generale delle varie aziende clienti degli studi, dichiarazione dei redditi, studi di 
settore, invio telematico pratiche. 
 
OTTOBRE 1982 – LUGLIO 1998 

IMPIEGATA DI CONCETTO, GAGGENAU ITALIA S.R.L. 
Rapporti in lingua tedesca e inglese con la casa madre in Germania, traduzioni, fatturazione 
clienti e rapporti con la clientela, contabilità generale. 

ISTRUZIONE 

1975 - 1980 

ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO “MARCO POLO” - RIMINI 
Diploma di scuola media superiore con la votazione di 60/60. 

Lingue di studio: inglese, francese, tedesco. 

COMPETENZE 

• Padronanza nell’uso del computer con vari 
programmi per la contabilità aziendale, 
conoscenza del pacchetto Office. 

• Lingue straniere:  
inglese: B2 parlato e scritto 
tedesco: B2 parlato e scritto 
francese: scolastico 
spagnolo: scolastico 

ATTIVITÀ 

Mi piace stare a contatto con le persone e poter essere di aiuto in situazioni di difficoltà. 
Svolgo volontariato in parrocchia dove seguo i bambini di scuola primaria per il catechismo e l’aiuto 
ai compiti scolastici. 


